
平凉市市级政府工作部门权责清单调整目录(2026年)

序

号
事项名称

子项 

名称

权力   

类型

行使   

主体
实施依据 责任事项内容 追责情形

调整

类别

1

律师执业、变
更执业机构许

可（含香港、
澳门永久性居

民中的中国居
民及台湾居民

申请律师执业
、变更执业机

构，香港法律
执业者和澳门
执业律师申请

粤港澳大湾区
律师执业）

行政

许可

市司

法局

《中华人民共和
国律师法》《律

师执业管理办法
》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料，对申
请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法
决定受理或不予受理；2.审查阶段责任：对提交的

材料进行审核，提出审核意见；3.送达阶段责任：
代送达执业证书、不予行政许可决定书；4.其他法

律法规规章规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及其工作人员应当承担相应责任：

1.对符合法定条件的申请不予受理或超过法定期
限作出许可决定的；2.监管不力或怠于履行职责

的；3.擅自增设、变更律师事务所及其分所设立
、变更、换补发执业证书、注销登记程序或条件

的；4.在实施过程中滥用职权、玩忽职守或者发
生腐败行为的；5.其他违反法律法规规章规定的
行为。

变更

2
建设工程勘察

企业资质认定

行政

许可

市住

建局

《中华人民共和

国建筑法》
《建设工程质量
管理条例》

《建筑业企业资
质管理规定》

（住房城乡建设
部令第22号公

布，住房城乡建
设部令第45号修

正）

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次
性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
告知理由）。2.审核阶段责任：对申请材料进行复

核，并现场核查。   3.决定阶段责任：作出行政许
可或者不予行政许可决定，法定告知（不予许可的

书面告知理由）。    4.制证阶段责任：制作许可
证件，并信息公开。5.事后监管责任：展开定期和

不定期检查，根据检查情况，依法采取相关处置措
施。6.其他法律法规规章规定应履行的责任。

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权作出准予行政许可决定的；3.对符
合法定条件的申请人不予行政许可或者不在法定

期限内作出准予行政许可决定的；4.违反法定程
序实施行政许可的；5.办理许可、实施监督检

查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益；
6.其他违反法律法规规章规定的行为。

取消
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3
建设工程设计

企业资质认定

行政

许可

市住

建局

《中华人民共和
国建筑法》
《建设工程勘察

设计管理条例》
《建设工程质量

管理条例》
《建设工程勘察

设计资质管理规
定》（建设部令

第160号公布，住
房城乡建设部令

第45号修正）

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次
性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
告知理由）。2.审核阶段责任：对申请材料进行复

核，并现场核查。   3.决定阶段责任：作出行政许
可或者不予行政许可决定，法定告知（不予许可的

书面告知理由）。    4.制证阶段责任：制作许可
证件，并信息公开。5.事后监管责任：展开定期和

不定期检查，根据检查情况，依法采取相关处置措
施。6.其他法律法规规章规定应履行的责任。

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权作出准予行政许可决定的；3.对符
合法定条件的申请人不予行政许可或者不在法定

期限内作出准予行政许可决定的；4.违反法定程
序实施行政许可的；5.办理许可、实施监督检

查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益；
6.其他违反法律法规规章规定的行为。

取消

4
工程监理企业
资质认定

行政
许可

市住
建局

《中华人民共和

国建筑法》
《建设工程质量
管理条例》

《工程监理企业
资质管理规定》

（建设部令第158
号公布，住房城

乡建设部令第45
号修正）

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
告知理由）。2.审核阶段责任：对申请材料进行复

核，并现场核查。   3.决定阶段责任：作出行政许
可或者不予行政许可决定，法定告知（不予许可的

书面告知理由）。    4.制证阶段责任：制作许可
证件，并信息公开。5.事后监管责任：展开定期和
不定期检查，根据检查情况，依法采取相关处置措

施。6.其他法律法规规章规定应履行的责任。

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者
超越法定职权作出准予行政许可决定的；3.对符

合法定条件的申请人不予行政许可或者不在法定
期限内作出准予行政许可决定的；4.违反法定程

序实施行政许可的；5.办理许可、实施监督检
查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章规定的行为。

取消

5
房地产开发企

业资质核定

行政

许可

市住

建局

《城市房地产开
发经营管理条例

》
《房地产开发企

业资质管理规定
》（建设部令第
77号公布，住房

城乡建设部令第
45号修正）

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次
性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理

告知理由）。2.审核阶段责任：对申请材料进行复
核，并现场核查。   3.决定阶段责任：作出行政许

可或者不予行政许可决定，法定告知（不予许可的
书面告知理由）。    4.制证阶段责任：制作许可
证件，并信息公开。5.事后监管责任：展开定期和

不定期检查，根据检查情况，依法采取相关处置措
施。6.其他法律法规规章规定应履行的责任。

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权作出准予行政许可决定的；3.对符
合法定条件的申请人不予行政许可或者不在法定

期限内作出准予行政许可决定的；4.违反法定程
序实施行政许可的；5.办理许可、实施监督检

查，索取或者收受他人财物或者谋取其他利益；
6.其他违反法律法规规章规定的行为。

取消
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6
港口岸线使用
审批

行政
许可

市交

通运
输局

《中华人民共和

国港口法》
《港口岸线使用

审批管理办法》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次
性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应

当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意

见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可
决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知

许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许
可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）

。
4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达

并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有

关规定对车辆实施监护通行。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形

的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；

2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者
超越法定职权做出准予行政许可决定的；

3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不
在法定期限内作出准予行政许可决定的；

4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政
许可或者监督不力的，造成严重后果的；
5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人

财物或者谋取其他利益；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加

7
水运建设项目

设计文件审批

行政

许可

市交
通运

输局

《中华人民共和

国港口法》
《中华人民共和

国航道法》
《中华人民共和

国航道管理条例
》
《建设工程质量

管理条例》
《建设工程勘察

设计管理条例》
《港口工程建设

管理规定》
《航道工程建设

管理规定》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。

2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意
见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。

3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可
决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知
许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许

可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）
。

4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。

5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有
关规定对车辆实施监护通行。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不

在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政

许可或者监督不力的，造成严重后果的；
5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加
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8
通航建筑物运

行方案审批

行政

许可

市交
通运

输局

《中华人民共和
国航道法》

《通航建筑物运
行管理办法》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。

2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意
见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可

决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知
许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许

可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）
。

4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。

5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有
关规定对车辆实施监护通行。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不

在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政
许可或者监督不力的，造成严重后果的；

5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加

9
航道通航条件

影响评价审核

行政

许可

市交
通运

输局

《中华人民共和

国港口法》
《中华人民共和
国航道法》

《中华人民共和
国航道管理条例

》
《港口工程建设

管理规定》
《航道工程建设

管理规定》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。

2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意
见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可

决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知
许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许

可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）
。

4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。

5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有
关规定对车辆实施监护通行。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不

在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政
许可或者监督不力的，造成严重后果的；

5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加
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10
水运工程建设

项目竣工验收

行政

许可

市交
通运

输局

《中华人民共和

国港口法》
《中华人民共和
国航道法》

《中华人民共和
国航道管理条例

》
《港口工程建设

管理规定》
《航道工程建设

管理规定》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。

2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意
见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可

决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知
许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许

可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）
。

4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。

5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有
关规定对车辆实施监护通行。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不

在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政

许可或者监督不力的，造成严重后果的；
5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加

11 港口经营许可
行政
许可

市交

通运
输局

《中华人民共和

国港口法》
《甘肃省水路交

通管理条例》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次
性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应

当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意

见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可
决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知

许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许
可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）

。
4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达

并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有

关规定对车辆实施监护通行。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形

的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；

2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者
超越法定职权做出准予行政许可决定的；

3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不
在法定期限内作出准予行政许可决定的；

4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政
许可或者监督不力的，造成严重后果的；

5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加
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12

港口采掘、爆

破施工作业许
可

行政
许可

市交

通运
输局

《中华人民共和
国港口法》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次
性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应

当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意
见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。

3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可
决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知

许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许
可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）

。
4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达

并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有

关规定对车辆实施监护通行。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形

的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；

2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者
超越法定职权做出准予行政许可决定的；

3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不
在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政

许可或者监督不力的，造成严重后果的；
5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人

财物或者谋取其他利益；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加

13

在内河通航水
域载运、拖带

超重、超长、
超高、超宽、

半潜物体或者
拖放竹、木等

物体许可

行政
许可

市交
通运

输局

《中华人民共和
国内河交通安全

管理条例》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意

见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可

决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知
许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许

可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）
。

4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有

关规定对车辆实施监护通行。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不
在法定期限内作出准予行政许可决定的；

4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政
许可或者监督不力的，造成严重后果的；

5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加
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14

内河专用航标

设置、撤除、
位置移动和其

他状况改变审
批

行政

许可

市交
通运

输局

《中华人民共和

国航标条例》
《中华人民共和

国航道管理条例
》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意

见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可

决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知
许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许

可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）
。

4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。

5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有
关规定对车辆实施监护通行。
6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不

在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政
许可或者监督不力的，造成严重后果的；

5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加

15

海域或者内河
通航水域、岸

线施工作业许
可

行政

许可

市交

通运
输局

《中华人民共和
国海上交通安全
法》

《中华人民共和
国内河交通安全

管理条例》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。

2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意
见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。

3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可
决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知

许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许
可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）

。
4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。

5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有
关规定对车辆实施监护通行。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形

的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；

2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者
超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不

在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政

许可或者监督不力的，造成严重后果的；
5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人

财物或者谋取其他利益；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加
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16 船舶国籍登记
行政

许可

市交
通运

输局

《中华人民共和

国海上交通安全
法》

《中华人民共和
国船舶登记条例
》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不受理应
当告知理由）。

2.审查阶段责任：对申请材料进行预审.提出预审意
见；并实地勘验和查验有关证明材料原件。
3.决定阶段责任：作出行政许可或者不予行政许可

决定，法定告知（作出行政许可的，应当书面告知
许可范围、注意事项或禁止事项；作出不予行政许

可的，应当书面告知理由及法律规定的救济程序）
。

4.送达阶段责任：准予许可的制作许可证件，送达
并信息公开。

5.事后监管责任：开展定期和不定期检查，根据有
关规定对车辆实施监护通行。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者

超越法定职权做出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不

在法定期限内作出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监督职责,违反法定程序实施行政
许可或者监督不力的，造成严重后果的；

5.办理许可.实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益；

6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

增加

17

国家有文物保

护单位中的纪
念建筑物或者

古建筑改变用
途审批

行政

许可

市文

物局

《中华人民共和

国文物保护法》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；一次

性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
应告知理由）。

2.审查阶段责任：对申请人提交书面申请、房产证
明，涉及出租、转让等情况的合同书或协议草案；

当地文物行政部门的意见进行审核。
3.决定阶段责任：组织专家提出意见，并报分管局

长审批；
4.符合条件的予以审批、不符合条件的将材料退
回，并书面告知申请人。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形，

行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准予行政许可，或

者超越法定职权做出准予行政许可的；
3.对符合法定条件的申请人不予行政许可或不在

法定期限内做出准予行政许可的；
4.违反法定程序实施许可的；

5.办理许可、实施监督检查，索取或者收受他人
财物或者谋取其他利益的；

6.其他违反法律法规规章的行为。

变更
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18
特种作业人员
职业资格认定

行政
许可

市应
急局

《中华人民共和

国安全生产法》
《特种作业人员

安全技术培训考
核管理规定》

（安全监管总局
令第30号公布，
安全监管总局令

第80号修正）
《国家职业资格

目录（2021年
版）》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料、一次
性告知补正材料、依法受理或不予受理（不予受理

的应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进行审查，并提出审

核意见。
3.决定阶段责任：经评审合格的，予以核准;不合格

的不予许可，并可应当告知理由。对涉及申请人、
利害关系人重大利益的，或者依法需要听证的，在

作出决定前要履行法定告知责任。
4.送达阶段责任：按时办结，制作并送达行政许可
证件。

5.事后监管责任：依照法律法规规章等的规定，负
责监督检查。检查人员应当将检查情况予以记录，

并由被检单位负责人和检查人员签字确认。根据检
查结果提出行政许可证书延续、撤销、注销等处理

决定。
6.其他：法律法规规章文件规定应履行的其他责任

。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关人员应承担相应责任。
1.对符合审查条件的申请人不予受理的；

2.对不符合审查条件的申请人予以批准的；
3.违反规定程序或者超越法定职责做出审核审查

的；
4.不按规定期限办理的；

5.私自泄露相对人相关信息的；
6.在审批过程中，收受贿赂或谋取不正当利益等

腐败行为；
7.其他违反法律法规规则文件规定的行为。

取消
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19
古树名木移植
审批

行政
许可

市林
草局

《古树名木保护
条例》

1.登记环节责任：按照本许可事项规定的受理条件

和申办材料，对申请材料齐全的受理登记；对申办
材料不齐全需要补正的，以书面形式一次性告知申

请人；
2.受理环节责任：对申请人提交的申办材料进行合

法性、真实性形式审查，提出拟办意见； 
3.审核环节责任：召开市林草局局务会集体研究办
理意见； 

4.审批环节责任：呈报地方人民政府审批； 
5.办结环节责任：地方政府办理审核审批文函的编

号、印制、用印，有关文档归档； 
6.发证环节责任：送达市林草局，送达申请人。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1.登记环节：对申请材料齐全的不予受理登记的
或对申办材料不齐全需要补正的又受理登记的；

2.受理环节：对申请人提交的申办材料进行形式
审查，但不按照法律规定执行的； 

3.审核环节：召开市林草局局务会集体研究办理
意见，不按局务会意见办理的或不符合法律规定
但违规办理的； 

4.审批环节：呈报地方人民政府审批不及时的； 
5.办结环节：办理审核审批文函的编号、印制、

用印等故意拖延时间的； 
6.发证环节：延迟送达市政务大厅林草局窗口，

延迟送达申请人的。

增加
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20
药品零售企业

筹建审批

行政

许可

市市
场监

管局

《中华人民共和

国药品管理法》
《中华人民共和

国药品管理法实
施条例》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料、一次
性告知补正材料、依法受理或不予受理（不予受理
的应当告知理由）。                                

2.审核阶段责任：对申请材料进行审查，并提出审
核意见。                                        

3.发照阶段责任：经审核合格的，予以登记并颁发
营业执照；不合格的不予登记，并应当告知理由。     

4.归档阶段责任：将企业登记的书式材料整理归
档，以便后续查询及监管。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形

的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：                   
1.对符合规定条件的申请不予办理的或对符合条

件的申请不在法定期限内作出许可的；                         
2.对不符合规定条件的申请予以办理的或超越法

定权限作出准予行政许可决定的；                             
3.未严格审查申报材料，造成纠纷或财产损失

的；                       
4.擅自增设、变更企业设立、变更、注销登记程
序或条件的；             

5.在企业设立、变更、注销登记中玩忽职守、滥
用职权的；               

6.在企业登记过程中发生腐败行为的；                                            
7.其他违反法律法规规定的行为。

取消

21

食品经营许可

（仅销售预包
装食品除外）

行政
许可

市市

场监
管局

《中华人民共和
国食品安全法》

《食品经营许可
和备案管理办法

》

1.受理阶段责任：公示依法应当提交的材料、一次
性告知补正材料、依法受理或不予受理（不予受理

的应当告知理由）。                                
2.审核阶段责任：对申请材料进行审查，并提出审

核意见。                                        
3.发照阶段责任：经审核合格的，予以登记并颁发

营业执照；不合格的不予登记，并应当告知理由。     
4.归档阶段责任：将企业登记的书式材料整理归

档，以便后续查询及监管。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形
的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：                   

1.对符合规定条件的申请不予办理的或对符合条
件的申请不在法定期限内作出许可的；                         

2.对不符合规定条件的申请予以办理的或超越法
定权限作出准予行政许可决定的；                             

3.未严格审查申报材料，造成纠纷或财产损失
的；                       
4.擅自增设、变更企业设立、变更、注销登记程

序或条件的；             
5.在企业设立、变更、注销登记中玩忽职守、滥

用职权的；               
6.在企业登记过程中发生腐败行为的；                                            

7.其他违反法律法规规定的行为。

变更
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涉及国家安全
事项的建设项

目审批

行政

许可

市国

安局

《中华人民共和

国国家安全法》
《国务院对确需

保留的行政审批
项目设定行政许

可的决定》

1.受理阶段责任：在办公场所公示依法应当提交的

材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：材料审核；现场勘测；根据需要

征求部门意见；提出初审意见。
3.决定阶段责任：作出审查决定（不予批准的应当

告知理由）；按时办结；法定告知。
4.送达阶段责任：制发相关文书。

5.事后监管责任：加强日常监督检查，签订《国家
安全责任书》，进行年检和不定期检查。

6.其他法律法规规章文件规定应承担的责任。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的

行政机关及相关工作人员应承担相应的责任：
1.对符合法定条件的项目申请不予受理、核准
的；

2.对不符合法定条件的项目予以受理、核准的；
3.擅自增设、变更项目核准程序或核准条件的；

4.未在法定时限内作出核准决定的；
5.擅自变更、延续、撤销已核准项目的；

6.在项目监管中滥用职权、玩忽职守，造成较大
损失的；

7.其他违反法律法规政策规定的行为。

增加
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